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PRESENTACION

El Manual de Procedimientos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion es
un instrumento administrativo de gran relevancia, concebido para fortalecer la transparencia
y la rendicion de cuentas dentro de nuestra Institucion. En él se describe de manera clara,
detallada y ordenada la forma en que se llevan a cabo las actividades operativas,
atendiendo a las atribuciones y facultades conferidas por la Ley Orgénica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz y su Reglamento, asi como la participacion de las personas
servidoras publicas responsables en cada etapa.

Su proposito esencial es brindar una vision clara y accesible de la metodologia aplicada en
los procedimientos sustantivos de esta Fiscalia, particularmente en lo relativo al inicio,
integracion, perfeccionamiento y determinacion de las carpetas de investigacion, asi como
en los mecanismos administrativos y de coordinacion indispensables para su desarrollo.
Este documento se convierte en una herramienta practica de consulta, que permite a los
nuevos integrantes incorporarse de manera mas agil a sus funciones y al personal en activo
reafirmar su compromiso institucional, garantizando con ello la eficacia del servicio y una
atencion digna y oportuna a la ciudadania.

Es importante subrayar que la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del
Estado de Veracruz, con fundamento en los articulos 21, 109 y 116, fraccién IX, de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 52, 67, fraccion |, y 76 de la
Constitucién Politica del Estado de Veracruz; 35 Bis de la Ley Orgéanica de la Fiscalia
General del Estado; y 131 de su Reglamento, ejerce competencia en toda la entidad. En
representacion de la sociedad, tiene la alta encomienda de velar por la estricta observancia
de las leyes de interés general y de investigar con firmeza los hechos tipificados como
delitos de corrupcion, contribuyendo asi al fortalecimiento del Estado de Derecho y la
confianza ciudadana en las instituciones.

Finalmente, es importante sefialar que cuando por exigencias de construccion gramatical,
de enumeracion, de orden o por otra circunstancia cualquiera, el texto de este manual use
o dé preferencia al género masculino, o haga acepcion de sexo que pueda resultar
susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer, el texto confuso se
interpretara en sentido igualitario para hombres y mujeres como lo establece el articulo 4
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de modo que éstas se
encuentren equiparadas a aquellos en términos de estatuto juridico perfecto, tanto para
adquirir toda clase de derechos, como para contraer, igualmente, toda clase de
obligaciones.
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SIMBOLOGIA

SIMBOLO TERMINO

Terminal:

Indica el inicio del procedimiento y el final de este.

Operacion:

Representa la ejecucion de una actividad operativa o acciones a realizar con
excepcion de decisiones o alternativas.

Decision y/o alternativa:

Indica un punto dentro del flujo en que son posibles varios caminos o alternativas
(preguntas o verificacion de condiciones).

Documento:

Representa cualquier tipo de documento que se utilice, reciba, se genere o salga del
procedimiento, los cuales pueden identificarse anotando en el interior del simbolo la
clave o nombre correspondiente; asi como el nimero de copias.

Archivo definitivo:

Indica que se guarda un documento en forma permanente. Se usa generalmente
combinado con el simbolo “Documento” y se le pueden agregar en su interior las
siguientes instrucciones:

A. Alfabético.
N. Numérico.
C. Cronoldgico.

Archivo Provisional:

Indica que el documento se guarda en forma eventual o provisional. Se rige por las
mismas condiciones del archivo permanente.

Conector:

Representa una conexién o enlace de una parte del diagrama de flujo con otra parte
lejana del mismo.

Conector de pagina

Representa una conexién o enlace con otra hoja diferente, en la que continda el
diagrama de flujo.
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SIMBOLOGIA
SIMBOLO TERMINO

Conecta los simbolos sefialando el orden en que deben realizarse las distintas
operaciones.

Preparacion o Conector de procedimiento

Indica conexion del procedimiento con otro que se realiza de principio a fin para
poder continuar con el descrito.

Transcurre el plazo

Representa una interrupcion del proceso.

Sistema Informatico

Indica el uso de un sistema informatico en el procedimiento.

un correo electrénico.

Disco compacto

Representa la accion de respaldar la informacion generada en el procedimiento en
una unidad de lectura 6ptica.

Unidad USB

Representa la accion de respaldar la informacion generada en el procedimiento en
un dispositivo de almacenamiento de memoria flash.

Efectivo o Cheque

Representa el efectivo o cheque que se reciba, genere o salga del procedimiento.

Aclaracion

Se utiliza para hacer una aclaracion correspondiente a una actividad del
procedimiento.

Arroba
@ Representa la accion de respaldar la informacion generada en el procedimiento en

Direccion de flujo de actividades simultaneas

| I ’* Conecta los simbolos sefialando el orden simultdneo de dos o mas actividades
I que se desarrollan en diferente direccion de flujo.

Objeto

Q Es la representacion grafica de un objeto tangible descrito dentro del
procedimiento.
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FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Inicio e integracion de carpetas de investigacion.
Reunir indicios suficientes para el esclarecimiento de los hechos vy,

Objetivo: en su caso, los datos de prueba para sustentar el ejercicio de la
accion penal, la acusacién contra el imputado y la reparacion del
dafo.

Frecuencia: Diaria.

NORMAS

1. En términos de lo dispuesto por los articulos 21, 109 y 116, fraccién IX, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 52, 67, fraccién |,y 76
de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz; 35 Bis de la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado; y 131 de su Reglamento, esta Fiscalia
Especializada tiene el deber publico de investigar los hechos que la ley sefiale
como delitos de corrupcion.

2. La Fiscalia recibira las denuncias, querellas o noticias criminales que refieran
acciones u omisiones posiblemente constitutivas de delito, particularmente
aquellas previstas en el Titulo XVII del Cdédigo Penal para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

3. La autoridad competente para conocer y dar tramite a la denuncia o noticia
criminal serd, segun corresponda, la persona titular de la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién, la persona titular de la Direccion de
Investigaciones y Procesos o la persona titular de la Subdireccion de
Investigaciones y Procesos, de acuerdo con el ambito de sus atribuciones.

4. Lainvestigacion debera realizarse de manera inmediata, eficiente, exhaustiva,
profesional e imparcial, libre de estereotipos y discriminacion, y orientada a
agotar todas las lineas de investigacion que permitan obtener datos para el
esclarecimiento de los hechos y la identificacion de los responsables.

5. Conforme a lo establecido en el articulo 213 del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales, la investigacion tiene por objeto reunir indicios que
permitan el esclarecimiento de los hechos y, en su caso, recabar datos de
prueba suficientes para sustentar el ejercicio de la accion penal, formular la
acusacion correspondiente y garantizar la reparacion del dafio.

6. El inicio e integracion de la carpeta de investigacion corresponde al Fiscal
Especializado, quien, con apoyo del personal a su cargo, aplicara las técnicas
de investigacion necesarias para perfeccionarla y contar con los elementos
suficientes que permitan emitir una determinacion en los términos previstos por
la legislacion sustantiva y adjetiva aplicable.
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NORMAS

7. El perfeccionamiento de la Carpeta de investigacion se realizard mediante la
incorporacion sistemética de diligencias, dictdmenes periciales, entrevistas,
informes policiales y demas actuaciones que fortalezcan los datos de prueba.
Dichas actividades deberan llevarse a cabo de manera ordenada y congruente,
asegurando que la investigacién cuente con la solidez técnica y juridica
necesaria para sustentar, en su momento, la determinacion que emita la
autoridad competente.

8. El Fiscal podra solicitar la colaboracién de personas fisicas, morales y de
autoridades oficiales para alcanzar el éxito de la investigacion, con fundamento
en los articulos 2, 4, 74, 75, 127, 131, 211, fraccién |, inciso a), 212, 213, 214,
215, 217 y 251 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales; 35 Ter y 39
de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz; 132, fraccion
XXXIX, de su Reglamento; asi como la Clausula Décima, Apartado B, fraccion
[l, del Convenio de Colaboracion celebrado entre la Procuraduria General de
la Republica, la Procuraduria General de Justicia Militar y las Fiscalias
Generales de las entidades federativas.

9. Los Fiscales Especializados, como directores de la investigacion, ejerceran el
mando y conduccién inmediata sobre la Policia y los Peritos, con la finalidad
de lograr el esclarecimiento de los hechos. Para ello, deberan dejar constancia
de todas las actuaciones realizadas durante la investigacion de los delitos,
utilizando cualquier medio que garantice que la informaciéon sea completa,
integra y exacta; en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 131 del
Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales; 4, 6, 7 y 42 de la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado; y 37, fraccion IV, de su Reglamento.

10. Cuando no se cuente con datos de prueba necesarios, pertinentes y suficientes
para el ejercicio de la accion penal, procedera la terminacién de la investigacion
mediante alguna de las formas previstas de terminacién de la investigacion.

11.Las formas de terminaciobn de la investigacion son incompetencia por
declinatoria, acumulacién de carpetas de investigaciéon o desglose, o la
aplicacion de un mecanismo alternativo a la solucién de controversias, esto es,
el acuerdo reparatorio.
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DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O -
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
Recibe al agraviado, hace del conocimiento de
los derechos que le asisten como victima u
1 ofendido, analiza la forma de presentacion de la
denuncia o noticia criminal, genera el Aviso de
privacidad correspondiente y entrega al
denunciante.
Oficialia ¢La denuncia o n_oticia criminal es por escrito o
de Partes por comparecencia?
En caso de ser por escrito:
1A Recibe la Denuncia o noticia criminal en
' original y tres copias, sella de acuse una copia,
entrega copia al denunciante y remite original de
inmediato a la autoridad competente.
Titular de la Recibe de la Oficialia de Partes la Denuncia o
FECC, noticia criminal en original y copia, otorga
Direccion o 1A1 namero cronolégico conforme al Libro de
Subdireccién de T gobierno, turna al Fiscal Especializado
Investigaciones y correspondiente e instruye el inicio, integracion y
Procesos determinacion de la Carpeta de investigacion.
Recibe de la autoridad competente la Denuncia
Fiscal 0 noticia criminal en original.
L 1.A2
Especializado
Continda con la actividad 5.
En caso de ser por comparecencia:
d?gg't'js 2 Informa a la autorjdad compete;nt'e, para efectos
gue otorgue un numero cronolégico conforme al
Libro de gobierno.
Tltglgé(ée la Otorga numero cronoldgico conforme al Libro
: de gobierno, indica el Fiscal Especializado que
Direccion o . : . S
. L 3 atenderd al denunciante e instruye el inicio,
Subdirecciéon de . " S
L integracion y determinacion de la carpeta de
Investigaciones y . S,
investigacion.
Procesos
Recibe al denunciante, elabora la Declaracién
. 4 de hechos, recaba firma del denunciante e
Fiscal integra la Carpeta de investigacion.
Especializado
5 Elabora el Acuerdo de inicio e integra la
Carpeta de investigacion.
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AREA O

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION

Realiza las diligencias necesarias para el

6 esclarecimiento de los hechos e integra a la
Carpeta de investigacion.

7 Emprende un andlisis respecto del resultado de
la investigacion.
¢Estima contar con elementos de prueba
suficientes para establecer una determinacion
en términos del Cbdigo Nacional de
Procedimientos Penales?
En caso de no contar con suficientes
elementos de prueba para establecer una
determinacion:
Opta por alguna de las formas de terminacién de
la investigacion

Fiscal 7.A FIN.

Especializado o i
Conecta con el procedimiento, segun sea el
caso de:

Aplicacion de las formas de terminacion de la
investigacion.
Aplicacién de acuerdos reparatorios.
En _caso _de estimar_contar _con_suficientes
elementos de prueba para establecer una
determinacion:
8 Determina en términos del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales el ejercicio de la accién
penal, mediante la solicitud de Citatorio a
audiencia inicial, Orden de comparecencia u
Orden de aprehension.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Conecta con el procedimiento:
Determinacion del ejercicio de la accion penal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Hace del conocimiento

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Nombre del procedimiento

Paginas

Inicio e integracién de carpetas de
investigacion

1/2

1 alagaviadode los
RECIBE, HACE, comoviiia denddo
Oficialia ANALIZA, asi como :Céu:;isu de
de Partes GENERA Y o
ENTREGA
Aviso de Privacidad Agraviado
Turna segin seael
caso
Denunciante
1A
ESCRITO L | RECBE, SELLA, FECC, Direccién o
L aderundiao natici " -
il @5 por escri0 o por ENTREGAY (> Subdireccion de
comparecencia? REMITE Investigaciones y Procesos
Denuncia o Noticia .
Para elecios que Criminal 03 Denunciante
COMPARECENCIA owtguer}wnem
cronolégico
2
. . ., Instruye el inicio,
Oficialia Titular de la FECC, Direccion integracion,
—> INFORMA — o Subdireccién de perfeccionamiento
de Partes . 3 y deteminacion de
Investigaciones y Procesos L RECIBE laCapeta de
d?';:i':s —»{OTORGA, TURNA Investigacion
Libro de Gobierno E INSTRUYE
Denuncia o Noticia Fiscal
Atendera al denunciante Criminal 01 Especializado
paraelinicio, integracion,
pelecctona’men!oy
cﬁﬁé’"ﬂﬁé&i@ Libro de Gobierno
OTORGA, INDICA Fiscal
E INSTRUYE Especializado
Libro de Gobierno Titular dela

Denunciante —»

Fima del denunciante

RECIBE,
ELABORA,
RECABA E
INTEGRA

Declaracion de Hechos

Carpeta de Investigacion

ELABORAE
INTEGRA

Acuerdo de Inicio

Carpeta de Investigacion

FECC, Direccion o

Subdireccion de —»

Investigaciones y
Procesos

RECIBE

Denuncia o Noticia
Criminal 0
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Nombre del procedimiento Paginas

Inicio e integracién de carpetas de

. o 212
investigacion

Tantas y cuantas
6 diligencias resutten
necesarias parael
esclarecimiento de

REALIZA E los hechos
INTEGRA

Carpeta de Investigacion

Unandlisis respecto
del resuttado dela
investigacion
EMPRENDE
7.A Formas de temiracién de
NO la investigacion

¢Estima contar con
los elementos de prueba

suficientes para establecer OPTA
una dete minacion?

Carpeta de Investigacion

8 Ejercicio de laaccion

penal entérminos del

Codgo Neciond de
Procedimientos

DETERMINA

Carpeta de Investigacion

Conecta con procedimiento: Aplicacion de las
formas de terminacion de la investigacion o
Aplicacion de acuerdos reparatorios

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

Conecta con procedimiento:
Determinacion del Ejercicio de la Accion
Penal



FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Estado de Veracruz

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Determinacion del ejercicio de la acciéon penal.

Trasladar la investigacion a sede judicial al estimarse que existen
elementos de prueba suficientes que acreditan la comision de un
Objetivo: hecho sefialado como delito y la probable responsabilidad de los
investigados, con la finalidad de buscar el esclarecimiento de los
hechos y la reparacién del dafio.
Frecuencia: Periddica.

NORMAS

1. En términos de lo dispuesto en los articulos 21, 109 y 116, fraccion IX, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 52, 67, fraccion |,y 76
de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz; 35 Bis de la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado, y 131 de su Reglamento, esta Fiscalia tiene
el deber publico de investigar los hechos que la ley sefiale como delitos de
corrupcion.

2. La determinacion del ejercicio de la accion penal debera emitirse cuando el
Fiscal Especializado cuente con elementos de prueba suficientes que permitan
acreditar la existencia de un hecho sefialado como delito por la ley y la probable
responsabilidad de la persona investigada.

3. Conforme a lo establecido en el articulo 213 del Cdodigo Nacional de
Procedimientos Penales, para efectos de sostener el ejercicio de la accion
penal, la Fiscalia debera privilegiar la reparacion del dafio a la victima u
ofendido.

4. El Fiscal Especializado informara al Juez de Control que en la Carpeta de
investigacién obran datos que acreditan la comision de un delito y la
probabilidad de que el imputado lo haya cometido o participado en su
realizacion, con la finalidad de incoar el inicio formal del proceso penal.

5. De acuerdo con las circunstancias del caso concreto, y conforme a lo previsto
en el Capitulo I, Titulo VI, del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, la
Fiscalia podra solicitar al Juez de Control la Conduccion del investigado al
proceso mediante:

a) Citatorio para audiencia inicial;
b) Orden de comparecencia; o

c) Orden de aprehension.
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NORMAS

6. El ejercicio de la accion penal se formalizar4 ante el érgano jurisdiccional
competente, con base en las reglas de competencia previstas en el articulo 20
del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

7. El ejercicio de la accion penal se actualiza cuando la Fiscalia solicita citatorio
a audiencia inicial, pone a disposicion del detenido ante la autoridad judicial o
solicita orden de aprehensién o comparecencia, sin que ello implique la pérdida
de la direccién de la investigacion. El proceso penal dara inicio con el desahogo
de la audiencia inicial y concluira cuando la sentencia dictada cause ejecutoria.
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DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O

RESPONSABLE = ACTIVIDAD DESCRIPCION

Revisa los actos de investigacion practicados,
valorando la suficiencia de los datos de prueba
recabados en la Carpeta de investigacion.

1

Constata que los hechos denunciados se ajustan
2 a una conducta prevista como delito y que existen
indicios razonables de participacion del o los
investigados.

Emite el ejercicio de la accién penal una vez que
cuenta con elementos de prueba suficientes para
establecer la existencia de un hecho sefialado por
la ley como delito y la probable responsabilidad
del o los investigados.

Elabora el Escrito de acusacién o solicitud
4 inicial en el que se detalla los hechos, las
pruebas y fundamentacién juridica
correspondiente.

Fiscal Informa al Juez de Control que obran en la
Especializado Carpeta de investigacién datos que establecen
la comision de un delito y la probable participacién
del imputado, con la finalidad de dar inicio formal
al proceso penal.

Solicita al Juez de Control competente la
Conduccion del investigado al proceso
mediante Citatorio para la Audiencia inicial, Orden
de aprehension u Orden de comparecencia,
conforme a la norma.

Pasa el tiempo.

Coordina las diligencias necesarias para la
localizacién del imputado o notificacién de
audiencias.

Integra los Acuerdos y Constancias derivados
8 de las actuaciones judiciales en la Carpeta de
investigacién, garantizando su registro vy
resguardo.
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AREA O

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
Da seguimiento al sefalamiento de audiencia
9 inicial y prepara elementos de convicciébn que
seran expuestos.
Pasa el tiempo.
Anota en la Carpeta de investigacion las
10 medidas cautelares decretadas por el Juez de
Control, asegurando su cumplimiento y notifica a
la victima.
Asienta en la Carpeta de investigacion el plazo
11 otorgado por el Juez de Control para la
investigacion complementaria.
12 Ordena las diligencias pendientes para el
desarrollo de la investigacion complementaria.
Pasa el tiempo.
13 Comunica a las partes el cierre de la investigacion
y prepara la acusacion formal.
Formula por escrito la Acusacién, precisando
_ 14 hechos, pruebas y calificacion juridica, remite al
Fiscal Juez de Control dentro del término procesal.

Especializado )
Pasa el tiempo.

Comparece a la audiencia intermedia, ofrece
15 pruebas, contesta objeciones y solicita el auto de
apertura a juicio oral.

Pasa el tiempo.

Prepara la estrategia de litigacion, organiza la
16 presentacion de pruebas y testigos para el juicio
oral y actualiza la Carpeta de investigacion.

Pasa el tiempo.

Expone su teoria del caso en alegatos, desahoga

17 pruebas y solicita condena.
Pasa el tiempo.
18 Recibe sentencia por parte del Tribunal.
19 Vigila la reparacion del dafio a la victima y el

cumplimiento de sanciones accesorias.

Pasa el tiempo.
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AREA O

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
20 Ordena archivar la Carpeta de investigacion con
Fiscal constancia de cierre y cumplimiento.
Especializado Genera Informe final para control interno de la
21 Fiscalia Especializada y archiva de manera
cronoldgica definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA DE FLUJO

( INICIO ) Nombre del procedimiento Paginas
Determinacion del ejercicio de la

- 1/4
accion penal

REVISA

Quelos hechos
denunciados se
ajustan a una
conducta prevista
como delito

Los actos de
Investigacion
practicados
Carpeta de investigacion

CONSTATA

3 El ejercicio de la
accion penal una vez
que cuenta con
EMITE elementos de
prueba suficientes
4

En el que se
detalla los hechos,
las pruebas
ELABORA y fundamentacién
Juridica
correspondiente

Escrito de acusacion o
solicitud inicial

Que obran datos
Juez de que establecen la
Control comisién de un delito
y la probable
participacion del
imputado

INFORMA E—

Carpeta de investigacion

Mediante Citatorio
para Audiencia inicial,
Ordende aprehension

SOLICITA u Orden de

comparecencia

Conduccién del
investigado al proceso
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Nombre del procedimiento Paginas

Determinacion del ejercicio de la

. 2/4
accion penal

Las diigencias

7 necesarias para
lalocalizacion del
imputado o
COORDINA notificacion de
audiencias
8

INTEGRA

Derivadodelas
actuaciones judiciales
parasu registro y
resguardo

Carpeta de investigacion

Seguimiento al

9 sefialamiento de

audienciainicial con
los elementos de

conviccién que seral

DAY PREPARA expuestos
10
ANOTAY - Las medidas
NOTIFICA Victima cautelares decretadas
por el Juez de
Control

Carpeta de investigacion

El plazo otorgado por
el Juez de Control
ASIENTA parala investigacion

complementaria

Carpeta de investigacion

Las diigencias
pendientes para el
desarrollode la
investigacion

ORDENA complementaria
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Nombre del procedimiento Paginas

Determinacion del ejercicio de la

. 3/4
accion penal

\

13 El ciere de la
investigaciéon con la
COMUNICA Y A las acusacion formal
PREPARA partes
14 Precisando hechos,
pruebas y calificacion
juridica, dentro del
FORMULA'Y Ly Juez de témino procesal
REMITE control

En audiencia

15 intermedia con las
COMPARECE, fustns prasolias
CONTESTAY

SOLICITA

Estrategiade
{ 16 litigacién con

presentacion de

PREPARA Y pruebas y testigos
ik |

ACTUALIZA parael juicio oral

Carpeta de investigacion

La teoria del caso
en alegatos con las
pruebas para solicitar,

EXPONE, condena
DESAHOGA Y
SOLICITA

R
n
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Nombre del procedimiento Paginas

Determinacion del ejercicio de la

. 4/4
accion penal

18 Sentencia por parte
del Tribunal

RECIBE
19 Reparacion del dafio
a la victima y el
cumplimiento de
VIGILA sanciones accesorias
20 Archivar con
constanciade cierre
y cumplimiento
ORDENA

Carpeta de investigacion

Para control interno
de la FECC

GENERAY
ARCHIVA

Informe final

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO
Nombre: Aplicacion de las formas de terminacion de la investigacion.

Concluir o suspender la investigacion penal por falta de pruebas,
Objetivo: lineas de investigacion o por criterios de oportunidad, a fin de
optimizar recursos y asegurar el respeto al debido proceso.

Frecuencia: Diaria.

NORMAS

1. En términos del articulo 21, 109, 116, fraccién I1X de la Constitucion Federal; 52,
67, fraccion |, 76 de la Constitucién de Veracruz; 35 Bis de la Ley Orgéanica de
la Fiscalia General del Estado y 131 del Reglamento de la Ley mencionada, esta
Fiscalia tiene el deber publico especial para investigar aquellos hechos que la
sefiala como delitos por hechos de corrupcion.

2. Unavez iniciada la investigacion, en cualquier momento hasta antes del ejercicio
de la accion penal o el dictado del auto de apertura a juicio oral, segun
corresponda, la Fiscalia podra optar por la aplicacion de las Formas de
terminacién de la investigacién previstos por Capitulo IV del Titulo Il del
Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales, cuando en términos del
mencionado ordenamiento se configuren las hip6tesis normativas.

3. Para su ejercicio, deberéa considerar la procedencia de las causas de la extincion
penal, causales de sobreseimiento, la imposibilidad de la doble persecucién
penal por los mismos hechos o por el mismo delito, causas de inculpabilidad,
justificacion e inimputabilidad, en términos de lo dispuesto por los articulos 22
de la Constitucion Federal; 327, 485 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales, asi como las disposiciones del Cddigo Penal para el Estado de
Veracruz.

4. Para cualquiera de sus determinaciones debera observar el articulo 258 del
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales, en lo relativo a las notificaciones
y la posibilidad de ser recurridas.

5. Las Formas de terminar con la investigacién con un Acuerdo relativo son:
abstencién de investigar, archivo temporal, no ejercicio de la accioén penal y la
concesion de un criterio de oportunidad.
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NORMAS

6. La autoridad competente para determinar la procedencia y en caso de que
apligue la autorizacion de una forma de terminacion de la investigacion sera,
segun corresponda, la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupcion, el titular de la Direccion de Investigaciones y Procesos o el titular
de la Subdireccion de Investigaciones y Procesos, en funciéon del ambito de sus
atribuciones.
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DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION

Analiza y determina el supuesto para la aplicacion
1 de una de las Formas de terminacion de la
investigacion.

Formula el Acuerdo relativo correspondiente, en
el que se especifica la Formas de terminacién
_ > de la investigacion propuesta y ordena la
Fiscal isiobn de la C ta de i tigacio I
>(c remision de la Carpeta de investigacion a la
Especializado autoridad competente para su andlisis vy
autorizacién conforme a la horma.

Turna el Acuerdo relativo y las Constancias
pertinentes de la Carpeta de investigaciéon a la
3 autoridad competente, segun corresponda, para
el analisis de su procedencia y la autorizaciéon
respectiva.

¢, Se autoriza la procedencia del acuerdo?

En caso de que no se autorice la procedencia
del acuerdo:

3.A

Determina la improcedencia.

¢La improcedencia es por vicios formales o de
fondo del acuerdo?

En caso de ser por vicios formales:

Titular de la
FECC,
Direccion o
Subdireccion de 3.B
Investigaciones y
Procesos

Devuelve las Constancias que obran en la
Carpeta de investigacion al Fiscal
Especializado, para que subsane los errores
detectados y formule nuevamente su acuerdo
para estar en condiciones de valorar el fondo.

Regresa a la actividad 1.

En caso de ser de fondo del acuerdo:

Determina la improcedencia de fondo del
acuerdo, devuelve las Constancias que obran en
la Carpeta de investigacion al Fiscal
3.A1 Especializado, para que continte con la
investigacion.

FIN.
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AREA O

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
Conecta con el procedimiento:
Inicio e integracion de carpetas de investigacion.
En caso de que si se autorice la procedencia
del acuerdo:

4 Determina la procedencia del Acuerdo que
resolvio la aplicacién de una de las Formas de
terminacién de la investigacion.

Turna las Constancias y la Carpeta de
investigacién al Fiscal Especializado, para que

5 notifique a la victima u ofendido en términos del
articulo 258 del Cdbdigo Nacional de
Procedimientos Penales.

Notifica a la victima u ofendido en términos del

6 articulo 258 del Cdbdigo Nacional de
Procedimientos Penales.

Pasa el tiempo.
Fiscal

Verifica si, dentro del plazo de diez dias, se
promovié algin medio de impugnacion ante el
Juez de Control competente en contra del
7 acuerdo que determindé una forma de
terminacion de la investigacion, excepto cuando
se trate de la aplicacion de criterios de
oportunidad.

Especializado

¢Fue promovido el medio de impugnacion ante
el Juez de Control?

En caso de haber sido promovido el medio de
impugnacion:

Procede conforme al procedimiento relativo a la
Atencion y substanciacion de los medios de
Impugnacién, previstos por el articulo 258 del
7.A Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales.

FIN.
Conecta con el procedimiento:

Atencion y substanciacion de los medios de
impugnacion.
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AREA O
RESPONSABLE

Fiscal
Especializado

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

ACTIVIDAD DESCRIPCION

En caso de no haber sido promovido el medio
de impugnacién:

8
Emite un Acuerdo en el que constatard que
causo estado el acuerdo notificado.
Archiva de manera cronologica definitiva el

9 Acuerdo, las Constancias y la Carpeta de

investigacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO Nombre del procedimiento Paginas
Aplicacion de las formas de 1/4

[

laaplicacion de algul
de las formas

terminacion de la investigacion
El supuesto para
na
ANALIZAY
DETERMINA

Formas de terminacion
de la investigacion

A la autoridad
2 competente para su
anélisisy
autorizacion
FORMULA Y conforme a la norma

ORDENA

Acuerdo relativo

Formas de terminacion
de la investigacion

Carpeta de Investigacion

Para el analisis de
su procedenciay

Autoridad autorizacion respectiv
TURNA P
competente

Acuerdo relativo

Carpeta de Investigacion

Autoridad
competente
3.A . )
NO La improcedencia
¢ Se autoriza la \—V
procedencia del DETERMINA

acuerdo?
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Nombre del procedimiento Péaginas

Aplicacion de las formas de

. 9 - o 2/4
terminacion de la investigacion

Para que subsane los
errores detectados
y formule nuevamente,

3B el acuerdo
VICIOS
FORMALES ;
;La improcedenciaes Fiscal
p((’)r vicios formales o de DEVUELVE ) Especializado

fondo del acuerdo?
FONDO DE Constancias
ACUERDO

3AL Carpeta de Investigacion
DETERMINA'Y Ly Fiscal
DEVUELVE Especializado

Constancias

La improcedencia
de fondo de acuerdo
paraque se contintie
con la investigacion

Carpeta de Investigacion

Conecta con el procedimiento:
Inicio e integracion de Carpetas de Investigacion
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Nombre del procedimiento Paginas

Aplicacién de las formas de

S . . - 3/4
terminacion de lainvestigacién

Sl

La procedencia del
4 acuerdo que resolvié

laaplicacién de alguna,
de las formas de
terminacion
DETERMINA
Acuerdo
Formas de terminacion
de la investigacion
. Para que notifique a
Fiscal et -
TURNA » o~ C lavictima u ofendido
Especializado en téminos del
articulo 258 del
C.N.P. P.
Constancias
Carpeta de investigacion
En téminos del
Articulo 258 del
Victima u CNP.P.
NOTIFICA —> .
Ofendido
7 Fue promovido el

medio de impugnacion
ante el Juez de
Control dentro del

VERIFICA plazo de diez dias
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Sl

¢ Fue promovido el

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Nombre del procedimiento Paginas

Aplicacion de las formas de

. . . . ., 4/4
terminacion de la investigacion

Conforme al procedimiento
relativoa la atencion y
7.A substanciacion delos

medio de impugnacion
ante el Juez de
Control?

8 En el que constara
que caus6 estado
el Acuerdo Notificado
EMITE
Acuerdo
9
ARCHIVA

Acuerdo

Carpeta de investigacion

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

medios de Impugnacion
por omisiones en la
Investigacion.
PROCEDE Art. 258 C.N.P.P.
A
FIN

Conecta con el procedimiento: Atenciony
substanciacion de los medios de impugnacion.
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FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Aplicacién de acuerdos reparatorios.

Objetivo: Aprobar los acuerdos celebrados entre la victima u ofendido y el
investigado, tendentes a la reparacién del dafio y restitucion de
derechos de la victima u ofendido, que tienen como efecto la
extincion de la accién penal en la etapa de investigacion inicial.

Frecuencia: Periodica.

NORMAS

1. En términos del articulo 21, 109, 116, fraccion IX de la Constitucion Federal;
52, 67, fraccion I, 76 de la Constitucion de Veracruz; 35 Bis de la Ley Orgéanica
de la Fiscalia General del Estado y 131 del Reglamento de la Ley mencionada,
esta Fiscalia tiene el deber publico especial para investigar aquellos hechos
que la sefiala como delitos por hechos de corrupcién.

2. La Fiscalia podra invitar a los interesados a que suscriban un acuerdo
reparatorio en los casos en que proceda, de conformidad con lo dispuesto en
el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, debiendo explicarles a las
partes los efectos del acuerdo.

3. Las partes podran acordar acuerdos reparatorios de cumplimiento inmediato o
diferido. En caso de sefialar que el cumplimiento debe ser diferido y no sefialar
plazo especifico, se entendera que el plazo sera por un afo. El plazo para el
cumplimiento de las obligaciones suspendera el tramite del proceso y la
prescripcion de la accién penal.

4. En atencion a lo dispuesto por el articulo 190 del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales, cuando se apruebe el acuerdo reparatorio las partes
tendran derecho a acudir ante el Juez de control, dentro de los cinco dias
siguientes a que se haya aprobado el acuerdo reparatorio, cuando estimen que
el mecanismo alternativo de solucion de controversias no se desarrollo
conforme a las disposiciones previstas en la ley de la materia.

5. La Fiscalia previo a la aprobacion del Acuerdo reparatorio, debera verificar
que las obligaciones que se contraen no resulten notoriamente
desproporcionadas y que los intervinientes estuvieron en condiciones de
igualdad para negociar y que no hayan actuado bajo condiciones de
intimidacion, amenaza o coaccion.




: FGE

)€ riscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
N Estado de Veracruz

DESCRIPCION NARRATIVA

ACTIVIDAD DESCRIPCION

AREA O

RESPONSABLE

Analiza la viabilidad y acuerda la aplicacién de
1 Acuerdo reparatorio en la etapa de
investigacion inicial.

2 Aprueba el Acuerdo reparatorio.

Pasa el tiempo.

Verifica el cumplimiento de las obligaciones
3 pactadas en el Acuerdo reparatorio de
cumplimiento inmediato o diferido.

¢,Han sido cumplidas las obligaciones pactadas?

En caso de no haberse cumplido las
obligaciones contraidas:

Fiscal
Especializado

Reanuda la investigacion.

3.A
FIN.
Conecta con el procedimiento:
Inicio e integracion de carpetas de investigacion.
En caso de haberse cumplido las obligaciones
4 contraidas:

Solicita al Juez de Control fije audiencia para
decretar la extincion de la accién penal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA DE FLUJO

( INICIO )

ANALIZAY
ACUERDA

En laetapa de
Investigacion inicial

Acuerdo Reparatorio

APRUEBA

Acuerdo Reparatorio

/

Cumplimiento de las
3 obligaciones pactadas

VERIFICA

Acuerdo reparatorio de
cumplimiento inmediato
o diferido

NO

¢Han sido cumplidas las

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

Nombre del procedimiento

Paginas

Aplicacion de acuerdos reparatorios

1/1

3.A

obligaciones pactadas?

Fije audiencia para
decretar la extincion
4 de la accion penal

Juez de

SOLICITA >
Control

FIN DEL

PROCEDIMIENTO

La investigacion

REANUDA

FIN

Conecta con el procedimiento: Inicio e
integracién de Carpetas de Investigacion
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FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO
Nombre: Emisién de otras determinaciones dentro de la investigacion.

Emitir y aprobar otra clase de determinaciones a las ordinarias
previstas en el Codigo Nacional de Procedimientos Penales, que

Objetivo: permitan conservar la indagatoria con el Unico objeto de evitar que
las investigaciones se conduzcan ante autoridades incompetentes o
generar una doble investigacion.

Frecuencia: Periddica.

NORMAS

1. En términos de los articulos 21, 109, 116, fraccion IX de la Constitucion
Federal; 52, 67, fraccion I, 76 de la Constitucion de Veracruz; 35 Bis de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado y 131 del Reglamento de la Ley
mencionada, esta Fiscalia tiene el deber publico especial de investigar los
hechos que la ley califica como delitos por hechos de corrupcion.

2. Asi, desde su primera intervencion, la Fiscalia debera privilegiar las reglas de
competencia originaria, derivada y especializada, motivo por el cual sera
permitido acumular y desglosar carpetas de investigacion, asi como declinar la
competencia a favor de una Fiscalia diversa.

3. Procederé la acumulacién de Carpetas de investigacion cuando se trate de
concurso de delitos, se investiguen delitos conexos, en aquellos casos
seguidos contra los autores o participes de un mismo delito o se investigue un
mismo delito en contra de diversas personas, en atencion al articulo 30 del
Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales.

4. Cuando existan conductas autbnomas o diversos escenarios delictivos que asi
lo ameriten, deber& procederse al desglose de las carpetas de investigacion, a
efecto de garantizar una mejor conduccién, direccion y seguimiento de la
investigacion, conforme al principio de independencia de actuaciones y a la
debida procuracién de justicia.

5. La procedencia de los acuerdos de incompetencia por medio de las cuales, se
presentarda cuando un Fiscal Especializado decline la direcciéon de la
investigacion de un asunto por razones de jurisdiccion o competencia, con la
finalidad de que sea remitida a la Fiscalia o Procuraduria correspondiente para
que continlie con su integracién, perfeccionamiento y determinacion.
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NORMAS

6. Las determinaciones, en todo momento, deberan ser supervisadas,

autorizadas y acordadas con las personas titulares de la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién, de la Direccién de Investigaciones y Procesos,
asi como de la Subdireccibn de Investigaciones y Procesos, segun
corresponda.

Dentro del procedimiento se entendera a las otras determinaciones que pueden
presentarse dentro de la investigacion penal con un Acuerdo relativo son: la
incompetencia por declinatoria, la acumulacion de carpeta de investigacion y
el desglose de una carpeta de investigacion.

La autoridad competente para el analisis y, si corresponde, la autorizacién
respectiva del Acuerdo relativo con la Otra determinacién sera, segln
corresponda, la persona titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion, el titular de la Direccién de Investigaciones y Procesos o el titular
de la Subdireccion de Investigaciones y Procesos, en funcion del ambito de sus
atribuciones.

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
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DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O
RESPONSABLE

ACTIVIDAD DESCRIPCION

Analiza y determina el supuesto para la aplicacion
1 de las Otras determinaciones que pueden
presentarse dentro de la investigacion penal.

Realiza el Acuerdo relativo con la Otra
Determinacién correspondiente y ordena en el
mismo documento remitir a la autoridad

Fiscal competente las Constancias que obran en la
Especializado Carpeta de investigacién para solicitar la
autorizacion correspondiente.

Turna el Acuerdo relativo y las Constancias
gue obran en la Carpeta de investigacion a la
3 autoridad competente segun corresponda, para el
analisis de su procedencia y, si corresponde, la
autorizacion respectiva.

¢, Se autoriza la procedencia del acuerdo?

En caso de que no se autorice:

A Determina la improcedencia.
¢La improcedencia es por vicios formales o de
Titular de la fondo del acuerdo?
FECC, —

Direccién o En caso de ser por vicios formales:
Subdireccién de Devuelve las Constancias que obran en la
Investigaciones y Carpeta de investigacion a el Fiscal

Procesos .

Especializado, para que subsane los errores

detectados y formule nuevamente su acuerdo

para estar en condiciones de valorar el fondo.
3.A1

Regresa a la actividad 1.
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AREA O
RESPONSABLE

Titular de la
FECC,
Direccién o
Subdireccion de
Investigaciones y
Procesos

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

ACTIVIDAD DESCRIPCION
En caso de ser de fondo del acuerdo:
Determina la improcedencia de fondo del acuerdo
y devuelve las Constancias que obran en la
Carpeta de investigacion a el Fiscal
Especializado, para que continle con la
3.A.2 investigacion.
FIN.
Conecta con el procedimiento:
Inicio e integracidon de carpetas de investigacion.
En caso de que se autorice:
Determina la procedencia del Acuerdo, mismo
4 gue decretd6 la emisibn de las Otras
determinaciones que pueden presentarse
dentro de la investigacion penal.
Turna las Constancias de la Carpeta de
5 investigacion al Fiscal Especializado

competente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del procedimiento Péaginas
( INICIO ) Emision de otras determinaciones 13
dentro de la investigacion

laaplicacién de alguna
de las formas

1 El supuesto para
ANALIZA'Y
DETERMINA

Otras determinaciones

Para solicitar la
autorizacion
correspondente ala
autoridad competente

REALIZAY
ORDENA

Acuerdo relativo

Carpeta de Investigacion

Para el analisis de

su procedenciay en
. su caso, laautorizacio
Autoridad ' ;
— respectiva
TURNA competente P
Acuerdo relativo
Carpeta de Investigacion
Autoridad
competente
3.A ) )
La improcedencia
NO
¢ Se autoriza la
procedencia del DETERMINA

acuerdo?
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Nombre del procedimiento Paginas

Emisién de otras determinaciones

dentro de lainvestigacion 213

Para que subsane los
errores detectados
Y formule nuevamente,

3.A1 el Acuerdo
VICIOS
FORMALES ;
;La improcedenciaes Fiscal
p;r vicios formales o de DEVUELVE Especializado

fondo del acuerdo?
FONDO DE Constancias
ACUERDO

3.A2 Carpeta de Investigacion
DETERMINA'Y Fiscal
DEVUELVE Especializado

Constancias

Para que continlie
con la investigacion

Carpeta de Investigacion

Conecta con el procedimiento: Inicio e integracion de carpetas de
Investigacion



: FGE

i) § Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
‘ g Estado de Veracruz

Nombre del procedimiento Péaginas

Emisién de otras determinaciones

dentro de la investigacion 313

La procedencia del
4 acuerdo que pueden
presentarse dentrode
lainvestigacion
penal

DETERMINA

Acuerdo

Otras Detemminaciones

Fiscal

TURNA —> L
Especializado

Constancias

Carpeta de Investigacion

FIN DEL
PROCEDIMIENTO



FGE

Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Estado de Veracruz

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Atencién y substanciacion de los medios de impugnacion.

Dar trdmite a los medios de impugnaciéon promovido por las partes,
respecto de las determinaciones de la Fiscalia sobre la abstencién
de investigar, el archivo temporal, la aplicacion de un criterio de

Objetivo: . L L, .
oportunidad, el no ejercicio de la accién penal u omisiones en la
investigacion inicial, con la finalidad de garantizar el derecho
fundamental de las partes a la defensa y a la tutela judicial efectiva.

Frecuencia: Periddica.

NORMAS

1. Entérminos del articulo 21, 109, 116, fraccién IX de la Constitucién Federal; 52,
67, fraccion |, 76 de la Constitucion de Veracruz; 35 Bis de la Ley Orgéanica de
la Fiscalia General del Estado y 131 del Reglamento de la Ley mencionada,
esta Fiscalia tiene el deber publico especial para investigar aquellos hechos
que la sefiala como delitos por hechos de corrupcioén.

2. La investigacion debera realizarse conforme a lo dispuesto en los articulos 1,
21y 133 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como
212, 213 y 214 del Cdbdigo Nacional de Procedimientos Penales, de manera
inmediata, eficiente, exhaustiva, profesional e imparcial, libre de estereotipos y
discriminacién, orientada a explorar todas las lineas de investigacion posibles
que permitan allegarse de datos para el esclarecimiento del hecho que la ley
sefiala como delito y la identificacion de quien lo cometié o participd en su
comision. Dicha actuacién se regird por los principios de legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez, lealtad y respeto a los derechos
humanos reconocidos en la Constitucion y en los tratados internacionales.

3. Toda omision en la investigacion podra ser impugnada ante el Juez de Control
competente, a fin de estar en condiciones, si procede, de subsanar la omision
aludida conforme a los principios procesales aplicables.

4. El procedimiento comprendera también la posibilidad de impugnar las
determinaciones mediante las cuales la Fiscalia estime terminar o suspender la
investigacion, tales como los acuerdos de abstencién de investigar, archivo
temporal o no ejercicio de la accién penal. En estos casos, la sustancia del
recurso deberd atender a los elementos especificos que dieron origen a la
determinacion impugnada.
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DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O
RESPONSABLE

ACTIVIDAD DESCRIPCION

Recibe el Citatorio del Juez de Control competente
para comparecer a la audiencia respectiva.

Pasa el tiempo.

Comparece a la audiencia prevista por el articulo
2 258 del Cdbdigo Nacional de Procedimientos
Penales.

Fiscal
Especializado Atiende los Lineamientos de la resolucion emitida

por el Juez de Control competente, en el que se
habrd confirmado, modificado o revocado la
determinacion u omision impugnada.

Pasa el tiempo.

Informa, de haber sido modificada o revocada la
4 determinacién, al Juez de Control competente el
cumplimiento de la Resolucion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Estado de Veracruz

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO
Nombre: Elaboracién y rendicion de informes del juicio de amparo.

Formular y presentar oportunamente los informes previo y justificado
requeridos dentro de los juicios de amparo en los que sean sefialadas
como autoridades responsables la persona titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion y las demas éareas

Objetivo: . o
: competentes, garantizando la defensa y representacion legal de
dichas autoridades, a fin de proporcionar al juzgador de amparo la
informacion y los fundamentos legales necesarios que permitan
acreditar la constitucionalidad y la legalidad de los actos reclamados.
Frecuencia: Periodica.

NORMAS

1. El Departamento de Amparos y Apelaciones debera apegarse a lo establecido
en la Ley de la materia, para negar los actos reclamados o, en caso de ser
ciertos, justificar su constitucionalidad.

2. La atencién de los requerimientos emitidos por los Organos Jurisdiccionales
debe realizarse de acuerdo con lo establecido en los articulos 131, fraccion V'y
139 fracciones | y 1l del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz.

3. El informe previo debera rendirse en un término de 48 horas a partir del
momento de recibir el requerimiento por la autoridad correspondiente, de
conformidad con lo establecido en el articulo 138 en su fraccion Il de la Ley de
Amparo.

4. El informe justificado debera rendirse en un término de 15 dias, a partir del
momento de recibir el requerimiento por la autoridad correspondiente, de
conformidad con lo establecido en el articulo 117 de la Ley de Amparo o el
término concedido por el Organo Jurisdiccional.

5. En los casos en que las resoluciones emitidas por el 6rgano jurisdiccional
resulten contrarias al interés juridico de la Fiscalia o de la autoridad sefialada
como responsable, el Departamento de Amparos y Apelaciones debera valorar
la procedencia de interponer el recurso previsto en la Ley de Amparo, conforme
a los articulos 81 a 85 del ordenamiento citado, conectando con el
procedimiento de Interposicion de los recursos en materia de amparo.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Estado de Veracruz

DESCRIPCION NARRATIVA
AREA O

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
Recibe de Oficialia de Partes los Oficios de
requerimientos de informes y de notificaciones en
1 original, de los diversos juicios de amparo relativos a
las autoridades de esta Fiscalia enviados por los
Juzgados de Distrito.
Registra los Oficios de requerimientos de informes
> y de notificaciones en el Libro de entrada, y asigna
numero de oficio de autoridad responsable y niumero
de Juicio de Amparo y Juzgado proveniente.
3 Analiza minuciosamente que la demanda de amparo
cumpla con la formalidad requerida.
¢ Cumple con la formalidad requerida?
En caso de que no cumpla:
Elabora Oficio original y copia solicitando Ila
informacion faltante o errénea, devuelve al Juzgado
3 A de Distrito, y archiva copia del Oficio en minutario de
' manera cronoldgica temporal.
Departamento
de Amparos y Transcurre el plazo.
Apelaciones
Regresa a la actividad 1.
Pasa el tiempo.
En caso de que si cumpla:
4 Elabora Informe previo y justificado, en original y
obtiene fotocopia para acuse.
Presenta el Informe previo y justificado en original
5 y copia, al personal notificador para que lo entregue
ante la autoridad jurisdiccional.
Pasa el tiempo.
Recibe del personal notificador acuse del Informe
6 previo y justificado, y archiva de manera
cronolégica definitiva en los cuadernillos de Amparo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA DE FLUJO
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Nombre del procedimiento Péaginas

Elaboracion y rendicion de informes

del juicio de amparo 212
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Informe previoy
justificado O-1

Para que sean
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ersona
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Cuademilo
de amparos
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Estado de Veracruz

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Interposicion de los recursos en materia de amparo.

Impugnar los acuerdos y resoluciones, en los que se estime, que
generan un agravio en las atribuciones, facultades y patrimonio de la
Fiscalia en términos del articulo 9 de la Ley de Amparo, mediante la
Objetivo: interposicién de los recursos previstos por los articulos 103 y 107 de
la Constitucion Federal, con el propdsito de garantizar la legalidad y
la proteccion del marco de actuacion de la Fiscalia frente a cualquier
decision que pueda obstaculizar o viciar su misién constitucional.

Frecuencia: Periddica.

NORMAS

1. La persona titular del Departamento de Amparos y Apelaciones interpondra el
recurso procedente, en representacion del titular de la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupciéon y demas areas administrativas, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 139, fracciones I, 1l y Il del Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz.

2. Elrecurso de revision es procedente contra las resoluciones establecidas en el
articulo 81 de la Ley de Amparo, el cual deberéa ser interpuesto en un término
de 10 dias ante el 6rgano jurisdiccional competente.

3. El recurso de queja es procedente contra las resoluciones establecidas en el
articulo 97 de la Ley de Amparo, el cual debera ser interpuesto en un término
de 5 dias ante el 6rgano jurisdiccional competente.

4. El recurso de reclamacion es procedente contra las resoluciones establecidas
en el articulo 104 de la Ley de Amparo, el cual deberd ser interpuesto en un
término de 3 dias ante el 6rgano jurisdiccional competente.

5. Elrecurso de inconformidad es procedente contra las resoluciones establecidas
en el articulo 201 de la Ley de Amparo, el cual deberd ser interpuesto en un
término de 15 dias ante el érgano jurisdiccional competente.
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
Estado de Veracruz

DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O
RESPONSABLE

ACTIVIDAD DESCRIPCION

Recibe de los Organos del Poder Judicial de la
1 Federacion el Oficio de notificacion con el
acuerdo o resolucion.
5 Registra el Oficio de notificacion en el Libro de
entrada.
3 Analiza si el Acuerdo o resolucion genera agravio.
¢, Genera agravio?
En caso de no generar agravio:

Archiva el Oficio de notificacion con la
3A Resolucion en materia de amparo, de manera
' cronolégica definitiva en el cuadernillo de amparo.

FIN.
Departamento de

Amparos y En caso de si generar agravio:

Apelaciones 4 Estudia y formula los Agravios pertinentes, y
elabora conforme a ellos el Proyecto de recurso
gue en derecho corresponda.

Turna el Proyecto de recurso en materia de

5 amparo, a la persona titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién, para su
aprobacion.
¢ Es aprobado el proyecto de recurso?
En caso de no aprobarse el proyecto de recurso:
Corrige el Proyecto de recurso en materia de
amparo.

5.A Regresa a la actividad 5.
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AREA O
RESPONSABLE

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion

ACTIVIDAD DESCRIPCION

En caso de aprobarse:

Firma el Recurso, realiza fotocopia para acuse,
6 presenta ante el Tribunal Federal que emiti6 el acto

recurrido y archiva el acuse respectivo de manera

cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.

Recibe del Tribunal Federal la Resolucion recaida
7 al recurso interpuesto.

Registra y archiva la Resolucién de manera
8 cronoldgica y definitiva en el cuadernillo de amparo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA DE FLUJO
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Fiscalia General Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
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FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

CEDULA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Apelacion de los procesos penales.

Interponer las apelaciones de los procesos penales de los que la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion sea parte, a fin
Objetivo: de combatir las resoluciones que resulten contrarias a los intereses
de la institucién, solicitando ante la instancia superior la revocacion,
modificacion o confirmacién de las mismas, segun sea el caso.

Frecuencia: Periddica.

NORMAS

1. La interposicién del recurso de apelacién en los asuntos en que la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion sea parte debera realizarse ante los
organos jurisdiccionales competentes, dentro del término de tres dias, conforme
a lo dispuesto en el articulo 471 del Codigo Nacional de Procedimientos
Penales.

2. Corresponde dar seguimiento a las apelaciones de los procesos penales en los
que intervenga la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, asi como
desahogar las audiencias correspondientes en segunda instancia, en los
términos del articulo 139, numeral IV, del Reglamento de la Ley Orgénica de la
Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

3. Se debera acordar con la persona titular de la Fiscalia Especializada, por
conducto de la Direccion de Investigaciones y Procesos, de manera oportuna,
el desistimiento del recurso de apelacién o, en su caso, la autorizacion para
conformarse con las resoluciones que no causen agravios o allanarse a las
apelaciones interpuestas por la defensa, conforme a lo establecido en el articulo
139, numeral V, del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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DESCRIPCION NARRATIVA

AREA O
RESPONSABLE

ACTIVIDAD DESCRIPCION

Recibe del Fiscal Especializado la Resolucién
1 judicial para generar el recurso de apelacion en
un término de 3 dias.

Realiza el Proyecto de recurso de apelacién y
2 turna al Fiscal Especializado para su aprobacion
y firma.

¢ Cumple con la formalidad requerida?

En caso de gque no cumpla con la formalidad
reguerida:

2 A Recibe del Fiscal Especializado el Proyecto de
recurso de apelacion con las observaciones
correspondientes y realiza los ajustes

Departamento de respectivos.

Amparos y

Apelaciones Conecta con la actividad 2.

En caso de gue si cumpla con la formalidad
reguerida:

Recibe del Fiscal Especializado el Recurso de
apelacién aprobado y firmado.

Obtiene copia de acuerdo al nimero de sujetos
procesales, envia el Recurso de apelacién en
4 original al Organo Jurisdiccional dentro del
término correspondiente y archiva copia de
manera cronolégica definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIRECTORIO

Mtra. Stephany Rosas Méndez
Fiscal Especializado en Combate a la Corrupcién del Estado de Veracruz

Lic. José Ivan Suérez Guzméan
Secretario Ejecutivo

Lic. Francisco de JesUs Acosta Martinez
Coordinador de Enlace del Sistema Anticorrupcion

Lic. Celestino Espinoza Rivera
Director de Investigaciones y Procesos

Vacante
Subdirector de Investigaciones y Procesos

Vacante
Secretaria Privada
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Mtra. Stephany Rosas Méndez
Fiscal Especializado en Combate a la Corrupcion

Superviso Reviso

eenns Baizabal Lopez Mtra. Lucero Alegria Juarez
Oficial Mayor Contralora General de la Fiscalia General

Las presentes firmas corresponden al Manual Especifico de Procedimientos de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion, derivado de la publicacion, en Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 266, del
Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el 4 de
julio de 2025; los Acuerdos 50/2025, 51/2025, 176/2025 y 196/2025, del 11 de julio, 30 de julio, 13 de octubre
y 3 de diciembre, respectivamente, del afio 2025.

Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
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